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起重机械使用单位安全管理岗位清单

	单位名称（盖章）
	

	地址
	

	起重机械数量
	

	岗位名称
	姓名
	部门
	职务
	电话

	起重机械安全总监
	
	
	
	

	起重机械安全员
	
	
	
	

	......
	
	
	
	

	......
	
	
	
	


二、起重机械安全总监职责
本单位的起重机械安全总监是管理层中负责起重机械安全的管理人员，对本单位主要负责人负责，承担下列职责：

（一）组织落实《中华人民共和国特种设备安全法》《特种设备安全监察条例》《特种设备使用管理规则》《起重机械安全规程》等法律法规和安全技术规范及标准；

（二）负责本单位起重机械风险日管控、周排查、月调度等制度的编制、修改及更新，落实本单位起重机械安全管理机构设置、安全管理人员配备；

（三）组织制定起重机械事故应急预案并开展应急演练；   （四）对起重机械安全员进行安全教育和技术培训，监督、指导起重机械安全员做好相关工作； 

（五）按照规定组织开展起重机械使用安全风险隐患排查工作，落实起重机械使用安全风险管控措施；

（六）对本单位起重机械使用安全管理工作进行检查，及时向主要负责人报告有关情况，提出改进措施； 

（七）落实起重机械安全事故报告义务，采取措施防止事故扩大； 

（八）接受和配合有关部门开展起重机械安全监督检查、定期检验和事故调查等工作，如实提供有关材料； 

（九）履行市场监督管理部门规定和本单位要求的其他起重机械使用安全管理职责。

三、起重机械安全员职责

本单位的起重机械安全员是指具体负责起重机械安全的检查人员，对本单位起重机械安全总监或单位主要负责人负责，承担下列职责：

（一）按《特种设备使用管理规则》要求，建立健全起重机械安全档案，办理本单位起重机械使用登记；

（二）组织制定起重机械安全操作规程；

（三）组织对起重机械作业人员进行教育和培训，指导和监督司机正确使用起重机械；

（四）对起重机械进行“日管控”巡检，纠正和制止违章作业行为，及时处理或报告事故隐患；

（五）组织督促开展起重机械维护保养和定期自行检查；

（六）编制起重机械定期检验计划，督促落实起重机械定期检验和后续整改等工作； 

（七）按照规定报告起重机械事故，参加起重机械事故救援，配合事故调查和善后处理； 

（八）履行市场监督管理部门规定和本单位要求的其他起重机械使用安全管理职责。

四、起重机械安全风险管控清单

第一条 为落实起重机械安全工作，建立“日管控、周排查、月调度”制度，制定本清单。  

第二条 本单位风险管控清单按照设备的不安全状态、人的不安全行为、管理环境上的缺陷及动态风险进行划分。  

第三条 人员类风险至少包括以下几个方面：

（一）未按有关规定配备安全管理人员和作业人员或者未按规定持有相应证件；

（二）作业人员未按规定持有相应证件；

（三）未按有关规定对安全管理人员和作业人员开展安全教育和技能培训；

（四）未严格遵循操作规程进行起重作业。

第四条 管理类风险至少包括以下几个方面：

（一）未按有关规定设置安全管理机构；

（二）未按有关规定制定操作规程或者未按规定执行操作规程；

（三）未按有关规定建立安全技术档案；

（四）未按规定进行经常性维护保养和自行检查，未对登高作业进行管理；

（五）未按有关规定及时办理使用登记和变更登记；

（六）未按有关规定开展应急救援演练。

第五条 设备类风险至少包括以下几个方面：

（一）未按要求使用符合要求的起重机械或使用国家明令禁止的起重机械；

（二）未按实际情况选择适合使用条件要求的起重机械；

（三）未按有关安全技术规范要求安排定期检验；

（四）桥、梁架等主要受力构件发生明显的腐蚀、裂纹、塑性变形等；

（五）其他可能导致风险隐患的情况。

第六条 安全保护装置风险至少包括以下几个方面：

（一）上限位装置、断错相保护、制动器、行程限位、漏电保护器等安全保护装置的故障及缺损；

（二）急停开关功能缺失。

第七条 环境类风险至少包括以下几个方面：

（一）作业区域内有极端状况如危险品、极端天气等；

（二）作业区域内地面承载力未满足要求；有影响安全作业的障碍物；相应的灭火措施未完备；

（三）起重机械的作业区域内无安全标识或说明；

第八条 其他来自政府监管部门的监督、通报、预警，投诉举报和舆情信息等动态风险。

第九条 本单位根据上述规定制定了《起重机械安全风险管控清单》，当风险指标发生变化时，需对清单及时进行调整。

五、起重机日管控、周排查、月调度制度

（一）日管控（责任人：安全员）
	序号
	风险类别
	风险指标
	风险管控措施
	检查情况

	１
	人员
	违章作业
	纠正和制止违章作业行为，杜绝不明重量范围起吊、歪拉斜拽、视线盲区、站位混乱等违章行为；
	

	２
	管理
	起重机作业范围内有人员聚集场所
	清理起重机作业范围内各类休息室、交接班会议室等人员聚集场所；
	

	３
	　设备
	吊索具未设置防止吊物意外脱钩装置；吊索具出现危险断面磨损超过10%或裂纹、焊补、塑性变形、扭转变形
	1.检查吊索具防脱钩装置情况；
	

	
	
	
	2.定期检查吊索具磨损、塑性变形、扭转变形情况；
	

	４
	钢丝绳
	未对钢丝绳进行日常检查，未发现钢丝绳的脱槽、断丝、磨损、压扁、扭结等异常情况
	1. 每日检查钢丝绳损伤情况；
	

	
	
	
	2. 及时更换出现缺陷钢丝绳；
	

	４
	安全保护装置
	上限位装置、断错相保护、制动器、行程限位、漏电保护器等安全保护装置的故障及缺损
	1.检查并空车试运行安全保护装置运行情况；
	

	
	
	
	2.及时修理损坏的元件；
	

	
	
	急停开关功能缺失
	３．检查并空车试运行，及时修理损坏的元件；
	

	５
	投诉、

舆情
	发现不合格项
	记录、整改、消除安全隐患
	


备注：

１．安全员每日根据《风险管控清单》进行检查，将检查结果汇总记录。

２．安全员对于检查中发现的问题应明确责任人，及时反馈安全总监立即采取防范措施，跟踪落实整改情况。
（二）周排查清单（责任人：安全总监）
	序号
	风险

类别
	风险指标
	风险管控措施
	检查情况

	１
	人员
	作业人员未持有相应资格证件
	配备具有相应职责资质的作业人员，加强资格证的换证管理；
	

	２
	
	未按规定对安全管理人员和作业人员开展安全教育培训
	按规定开展安全培训教育；
	

	３


	管理


	未建立安全技术档案
	建立起重机械安全技术档案，包括产品合格证、监督检验报告，等；
	

	
	
	使用登记手续不齐全
	按规定办理使用登记、及停用、报废手续，办理报废的设备应确认去功能化处理。  
	

	
	
	未按规定进行经常性维护保养和自行检查
	按规定制定维护保养制度和定期自行检查制度，并做好记录
	

	４
	设备
	桥、梁架等主要受力构件发生明显的腐蚀、裂纹、塑性变形等
	1. 定期对主要受力构件进行防腐蚀处理；
	

	
	
	
	2. 对发生明显的腐蚀主梁、吊具横梁的受拉区的对接焊缝进行射线或者超声检测。
	

	５
	环境

因素
	起重机作业区域内有易燃易爆品、等极端状况并且缺少警示标线和警示标志
	1.定期检查作业区域环境，禁止违章在易燃易爆品、大风作业、雷电、高温、高湿度、电磁干扰、地面承载力不足等极端状况下作业；
	

	
	
	
	2.制作“禁止进入”“防止坠物”等标识和距离警示标线。
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	门座起重机、门式起重机等户外大型起重机应落实防台风措施
	

	６
	通报、预警等
	发现不合格项
	记录、整改
	


备注：

１．安全总监每周至少组织1次风险隐患排查，分析安全管理情况，对于频繁发生或者存在较高风险的问题，应制定相应措施，督促相关人员落实整改并进行跟踪验证整改结果。

２．安全总监对周排查中发现的隐患，应及时报至单位主要负责人，抄送相关责任负责人，督促相关责任人采取相应的管控措施，确保起重机械安全风险可控。

（三）月调度（责任人：主要负责人）
	序号
	风险

类别
	风险指标
	风险管控措施
	检查情况

	1
	人员
	未安全管理人

员和作业人员
	建立安全管理人员与作业人员管理制度，配备相关人员；
	

	２
	管理
	未建立起重机械运行管理规章制度
	1.制定《起重机械安全总监职责》《起重机械安全员守则》《起重机械安全日管控、周排查、月调度管理制度》；
	

	
	
	
	2.建立起重机械安全管理机构和相关人员岗位职责；
	

	
	
	未建立应急专项预案并定期演练
	制定应急救援专项预案并每年至少进行1次事故演练；
	

	３
	设备
	未按要求使用符合要求的特种设备或使用国家明令禁止，未按实际情况选择适合使用条件要求的起重机械
	1.制定特种设备采购、安装、改造、修理、报废等管理制度；
	

	
	
	
	2.对计划新增设备采购前根据起重机械的用途、使用环境，选择适合使用条件要求的起重机械；
	

	
	
	未按有关规定起重机械定期检验，设备超期未检
	1.制定特种设备检验制度和检验计划；
	

	
	
	
	2.明确安全总监负责定期检验和后续整改工作。
	


备注：

１．由单位主要负责人组织召开月调度会议，听取起重机械安全总监关于安全管理工作的汇报，对当月风险隐患排查治理等情况总结。

２．由起重机械安全总监根据当月工作情况、会议讨论决议及单位主要负责人指示，制定下个月重点工作计划。

六、起重机械“十不吊”规程

为保障起重机械作业安全，预防和减少事故，起重机作业时要严格执行起重机械“十不吊”规定：

1.指挥信号不明或乱指挥不吊；

2.物体重量不清或超负荷不吊；

3.斜拉物体不吊；

4.重物上站人或有浮置物不吊；

5.工作场地光线昏暗，无法看清场地、被吊物及指挥信号不吊；

6.工件埋在地下不吊；

7.工件捆绑吊挂不牢不吊；

8.重物棱角处与吊绳之间未加衬垫不吊；
9.吊索具达到报废标准或安全装置不灵不吊；

10.钢水包过满不吊；

　　备注：“十不吊”的具体内容应根据使用实际进行调整。
